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1. Ingreso al portal

Para ingresar al portal se debera utilizar un navegador, se sugiere que se utilice Internet Explorer o
Google Chrome.

1.1 Direccidn web del portal

En la barra de direcciones ingresar la URL: http://www.uam.mx/ en la seccién Trabajadores UAM vy
posteriormente en Avisos y Convocatorias.

=
'K \F_'/Ie‘ AW it/ S uamamid

pL-o || # JAM. Universidad Auténo... | |

:Eu
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Archive  Edicién  Ver Favorites Herramientas
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Ayuda

aa SIUAM - v5 @] Galeria de Web Slice ~ [ Sitios sugeridos +
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Alumnos Egresados

AVISOS UAM

Acuerdo 01/2014 del Rector
General que fija el monto del
Premio a las Areas de
Investigacién para el afio 2014

* Documento

Académicog

Convocatoria

El Rector General, con fundamento
en el articulo 276 del Reglamento
de Ingreso, Promocidn y
Permanencia del Personal
Académico (RIPPPA), conveca a los
miembros del personal académico
de la Universidad Auténoma
Metropolitana a participar en el
VIGESIMO TERCER CONCURSO
AL PREMIO A LA DOCENCIA

- Gonvocatoria

B e

@ Universidad Autbnoma Metropolitana 2014
Actualizado: 16 de junio de 2014
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Trabajadores Tomunicacion Publicaciones Servi

UAM social
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_

AVISQ Formatos y
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CULTURA

Revista Casa del Tiempo.
Vol. I, época V, nimero 5
Junio de 2014
www.uam.mx/difusion/
casadeltiempo/
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o Biblioteca Digital UAM
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Adquisicion de los contratos
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de Seguros sobre Bienes

Patrimoniales, Seguro Colectivo e
Individual y Familiar de Gastos

Médicos Mayores, Seguro de W
Accidentes para los Centros de

Fig. 1 Pagina principal
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Consuite Necional para etahorar 2l
Programa "Participacion de Jovenes
frente al Camiio fico. 2014-2018"
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Se abre la siguiente pantalla:

B =

e &% http://www.uam.m/_trabajadores/indechtm O ~ © || am UAM. Universidad Autu’nrx | : o 17 583
Archivo Edicién  Ver Favoritos Heramientas  Ayuda
3% £ Sindicato Independiente d... 4w SIUAM -v5 &) Galeria de Web Slice » [ Sitios sugeridos = iy~ v ) S v Paginaw Seguridadv Herramientas~ @v
Y /1//4 -
L
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA {_1r 2 www.uam.mx |

Avisos y convocatorias para los trabajadores UAM

RECIBOS NOMINA CFDI

De acuerdo con las reformas fiscales aprobadas para el presente afio, la Universidad Auténoma Metropolitana esta obligada
en términos de la fraccion III del articulo 99 de la Ley del Impuesto Sobre la Renta (LISR), a expedir y entregar los
comprobantes fiscales a las personas que tengan ingresos por salarios y en general por la prestacion de un servicio
personal subordinado en la fecha en que se realice la erogacion respectiva, los cuales deberan emitirse en forma de
documentos digitales a través de la pagina de Internet del Sistema de Administracion Tributaria (SAT).

Con la finalidad de cumplir con estas disposiciones, la Universidad pone a su dispesicion el manual de usuario y el link para
obtener los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI)

En caso de requerir apoye para la censulta y/o descarga de la informacion del portal, deberd acudir a las oficinas de
Recursos Humanos de su Unidad de Adscripcion.

—_—
& Obtener Recibo de Némina | _J

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
v
< >
Fig. 2 Ingreso al portal
. s w . e . - .
Dar clic en la liga “Obtener Recibo de Ndmina” y accesara a la siguiente pantalla:
— S

°® @ https://recibonomina.uam.mx/WebPortal Recibos/ O ~ @& 0] & Acceso a Portal de Concilia... x|

Archive Edicién Ver Faveritos  Herramientas  Ayuda

4% £ Sindicato Independiente d... aw SIUAM -v5 £ Galeria de Web Slice v [ Sitios sugeridos » I~ v [ @ v Paginav Seguridad v Herramientasv {@hv

Acceso al servicio

Recibos de Némina

1

Usuario

I

Contrasefia

Ingresar

Recuperar contraseiia

Manuz! da Usuario Aviso de Privacidad

Fig. 3 Usuario y Contraseia
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1.2 Usuario y Contrasena
Una vez que ingreso a la pdgina del portal, tendra que introducir los siguientes datos:

Usuario: Proporcione su RFC con homoclave Contraseia: Proporcione su RFC con homoclave

NOTAS:

I Al ingresar por primera vez, el RFC con homoclave de la contrasefia, deberd digitarlo en
mayusculas.
Il Al cambiar la contrasefia, esta puede ser alfanumérica y escribirse en mayusculas y/o minusculas.

Clic en el botdén “Ingresar”

Al ingresar por primera vez al portal, le solicitara que proporcione una cuenta de correo
electrénico y deberd confirmarla, al terminar de registrarla dar clic en el botén “Enviar correo”.

Es importante mencionar que el correo que registre, servira para la recuperacion de la contrasefia
en el caso que se le llegara a olvidar.

Correo electrénico: | |

Confirmacion correo electrénico: | |

Enviar correo

Represar inicio

Fig. 4 Registro de Correo electrénico

Hecho la anterior, consulte su correo electrénico, ya que en este recibird un mensaje del portal,
notificdndole que deberd cambiar su contrasefia, proporcionando una direccidon electrdnica
subrayada, es decir una liga, debera dar clic en dicha liga, para que lo redireccione a la pantalla en
la cual deberda proporcionar nuevamente su usuario y su nueva contrasefia, al terminar de
registrarla, dar clic en el botén “Restaurar Contrasefia”

Estimado usuario  NOMBRE A. PATERNO A. MATERNO

Usted ha sido afadido al portal, para generar su contrasefia e ingresar, es necesario establecer su Usario | |
contrasefia. Contrasefia | |
Para realizar esta accién Qi ioui ina; Confirmar contrasefia: | |

https://recibonomina.uam.mx/WebPortal Recibos/frmRestaurarContrasena.aspx?token=8e91 -

Si usted no reconoce este correo, por Tavor Haga €aso omiso.

Represar inicio

Fig. 5 Notificacion al correo electrénica para cambio de contraseiia Fig. 6 Registro de contrasefia
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1.3 Recuperacion de Contrasefia
En caso de que no recuerde la contrasefia, debera generar una nueva, dando clic en la opcién
“Recuperar contrasefia”.

[ o] © e
ee @ https;//recibonomina.u.. O~ @& I & Acceso a Portal de Concilia... * - A

Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda

9% £ Sindicato Independiente d... 4™ SIUAM -v5 & Galeria de Web Slice v

A\
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» »

f} X “IH v Péaginav Seguridad v Herramlentasv vv

Acceso al servicio

Recibos de Nomina

Recuperar contrasefa

Manual de Usuaric | Aviso de Privacidad

Fig. 7 Recuperar contraseiia

Al ingresar a la siguiente pantalla, deberd proporcionar su RFC con homoclave y dar clic en el
boton “Recuperar Contrasefia”.

Ingrese el usuario de la contrasefia que desea recuperar

|ABCD?01231 CD3

Recuperar Contraseria

Begresar inicio

Fig. 8 Ingresando usuario
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Aparecera el siguiente mensaje:

Ingrese el usvario de la contrasefia que desea recuperar

Se-ha-enviado-un-correo-al-{(usuario-registrado).-Por-favorq
siga-las-instrucciones-para-restaurar-su-contrasefia¥

Fig. 9 Mensaje instrucciones para recuperar contrasefia

En el correo electrénico registrado, recibirda un mensaje que contendrd la liga para cambiar su
contrasenfa.

Recuperacién-de-contrasefia¥]
Recibo Némina UAM <recibonomina@correo.rec.uam.mx>

© Mensaje enviado con importancia Alta

lunes 23/06/2014 05:53 p.m.
Usuarioregistrado¥

Estimado Usuario-registrado9]
Se le notifica que usted ha seleccionado la accién de recuperar conygfiseria.

Utilice la siguiente liga para cambiar su contrasefia:

https:/recibonomina uam mx/WebPortal Recibos frmRestaurarContrasena aspx?token=35c9b01¢c7-5445-
47¢0-996b-7£0322a919696165faSe-cd93-47¢3-bb38-7799378069d49

Si usted no selecciond esta opcion. Por favor haga caso omiso de este correo.

Fig. 10 Ejemplo de notificacion de recuperacion de contrasefia

Para restaurar su contrasefia, debera ingresar su RFC con homoclave, la nueva contrasena,
confirmarla y dar clic en “Restaurar Contraseia”.

Usuario: RFP0906026X5

Restaurar Contrasefia

Regresar inicio

Fig. 11 Ejemplo de restaurar la contrasefia
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Una vez restaurada la contrasefia, aparecera la siguiente pantalla:

Ingrese la siguiente informacion para restaurar su contrasefia

La contrasefia del usuario (Usuario registrado) fue restaurada exitdsamente

Regresar inicio

Fig. 12 Confirmacion de cambio éxitos de contrasefa

1.4 Usuario Bloqueado

El portal permite 5 intentos para proporcionar los datos correctos de usuario y contrasefia, si se
excede el nimero de intentos, se bloqueard al usuario por razones de seguridad y se le notificara;
para desbloquear su cuenta, deberd enviar un correo electrénico a la siguiente direccion:
recibonomina@correo.rec.uam.mx, solicitando el desbloqueo, para lo cual es necesario

proporcionar su nombre completo, nimero de empleado y RFC.

£ - - CF td o
e 2 S m 14820615949 15ult £~ C || @ Acceso a Portal de Concilia..
[ Archivo Edicién Ver Favoritos Hemamientas Ayuds
s £ Sindicato Independiente d... #w SIUAM -v5 &) Galeris de Web Slice v " M v B v @ v Piginav Seguridadv Hemamientas~ @~

Recibos de Nomina

7 7]

ABCD701231CD3 x

Usuario

‘ |

Rec

Usuario bloqueado, haz agotado el nimero de intentos erroneos. Para
activar tu cuenta ponte en contacto con un administrador

Fig. 13 Informe de Usuario Bloqueado
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2. Menu del Portal

En el menu se podrdn consultar y descargar los recibos de némina generados quincenalmente.
Para obtener todos los recibos de ndmina, seleccione la opcion “Fecha Recibo” e ingrese en la
opcion “Fecha Inicio” el 1 de Enero del 2014 y digite en la opcién “Fecha Fin” la fecha en que este
realizando su consulta y de clic en la imagen de la lupa 0

-

& https://recibonomina.uam.mx/WebPortal Rec O ~ @ C || @ ::= [Administracién de clie... X |

: ey )
€]

[ Archivo Edicion Ver Favorites Herramientas Ayuda

% £ Sindicato Independiente d... 4w SIUAM -v5 £ Galeria de Web Slice v [ Sitios sugeridos v M- v (9 deh v Piginav Seguridad~v Hemamientasv @~

i)
~
m Recibos de Némina IIIII
Casa abierta al tiempo Bienvenido, Usuario registrado
— |
.
Seleccion el tipo de fecha a filtrar: RFC del Empleado RFC del Emisor: Descargados:
@) Facha Recibo () Facha Pago . [~Todos- V|
Fecha Inicio: ) Facha Fin: . ) Serie: Del Folio: _ alFolio:
[3un V(28 V][2014 |T& [3un V(26 V][201s |(@ | |
1]
N Empleado: il 2
T Ragleti Batrensli Centro de Trabajor jimero Empleado: Recibo descargado
[Todos v ] ]
[ ] [-Todas v|

Columnas a visualizar en la consulta
Nombre del Empleado Mostrar

)
. ] [so_ v
s = T L )
Archivos 19 Columnas seleccionadas ¢
Recibos NSmina
ﬁ Menud

Salir

Fig. 14 Pantalla principal
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2.1 Tipos de Filtros para hacer consultas

Se pueden aplicar diferentes tipos de filtros para realizar la consulta del recibo de némina.

Filtros

Campo Descripcion

Se pueden realizar las consultas por rangos de
fecha, ya sea por la del recibo o por la de pago.

Salaccion & TIp0 g foha A e

[ P Por ejemplo:

e TR TR fErrrael Si desea traer la informacion de la quincena 9,
debera seleccionar la opcién “Fecha Pago” e
ingresar como fecha de inicio el 1/05/2014 vy
como fecha fin 15/05/2014
Buscar por descargados:

Las opciones para realizar el filtrado son:
Descargados: - Todos

- Sin Descargar: mostrara los
archivos que no han sido
descargados

- Descargados: mostrara los archivos
que han sido descargados

--Todos--

Sin Descargar
Descargados

Mostrar

Muestra en blogues de nimero de recibos
segln se seleccione, de 50, 100, 200 o todos.

Con esta opcidn se pueden seleccionar las
columnas que se desean visualizar en el
resultado de la consulta, entre las que podemos
seleccionar son RFC Emisor, RFC del Receptor,

Columnas a visualizar en la consulta
15 Columnas seleccionadas

 Marca todas ¥ Desmarque todas

RFC Emisor il Serie, etc.
RFC del Receptor = ikt Al dar clic en esta opcién se
F serie 1 seleccionaran todas las columnas, también se
— pueden marcar de manera manual una por una.
% Desmarqgue todas B ;2
UL . Al dar clic en esta op§|f)n se
desmarcaradn todas las columnas, también se
VI Fecha pueden desmarcar de manera manual una por
|

una.

NOTA: Se pueden realizar diferentes combinaciones de filtros.
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2.2 Pasos para realizar una consulta y/o descargar los recibos de némina

1. Seleccione (el) o (los) filtro(s) por los cuales se va a realizar la consulta o descarga, en el
caso de que requiera obtener todos los recibos de ndmina, debera seleccionar la opcién
“Fecha Recibo” e ingresar en la opcidn “Fecha Inicio” el 1 de Enero del 2014 y digitar en la
opcidn “Fecha Fin”, la fecha en que esté realizando su consulta y dar clic en la imagen de
lalup O

Seleccionar Todos Seleccionar Ninguno Genera un solo PDF PDF Seleccionados Generar Reporte XML Seleccionados

Fecha | Fecha | Monto xmL Mimero | Fecha

Centro
Fecha | Registro de
Trabsjo

RFC Emisor | RFC Empleado Serie Folio [mmr\ Descarga | Consulta | Towal [Imprimible o s, | Estado Empleado | 290 | Pago Final | Patronal

| UAM40101AR] ABCOT01ZIICO8 | N 201401059595900 6F2CECS425A-4627-ASTE-ESDI745B0496) 27-05-2014, 18-06-2014) 27052014 s6.966.3¢ [ =] vicewe USUARIO REGISTRADO

O 99999 | 01-01-2014 15-01-2014 st
[7] UAMP40101ARY AscOrO1z33cD3 | N 201402059999500 J43ATFAB-SCF7-4650-8899- 16FEES07380. 28-05-2014 18-06-2014 25052014 $9.079.81 E] vicom USUARIO REGISTRADO 99999 | 16-01-2014 31012014 st
[] UAMP40101AR: ABcoroizsscos N 201433055593500 T2A798C-6661-4060-A2C0-97C2E82000A | 28-05-2014| 18-06-2014 02-06-2014 $8.541.19 E] vicem USUARIO REGISTRADO 99999 | 01.02-2014] 15-02-2014 st
0 ARY ASCONIZNCDY | N 71175050 1C047E3-8108-9E41AF20A80) 29-05-2014| 18-06-2014 03062014 s94419 [[] | [E] vicenme USUARIO REGISTRADO 99999 | 16.02.2014 28-02-2014 st

Cambiar pantalla Fig. 15 Ejemplo de Resultado de la consulta

Al generar la consulta en la parte superior se visualizaran dos opciones de seleccién:

Seleccionar Todos Seleccionar N|r||:1ur||'|

- Seleccionar Todos: Seleccionara todos los registros del resultado de la consulta

Danzerge du Archivos Digitelus

Salaccion & 10 da facha A e

RUFC o=l Emplesda RFL gel Emisar: Descargazog:
¥ Fechafiociba () FechaPaga ~Todas- [=]
Facha Lo Facna i e Da1 Faia: 2 Fano:
£e= [=][1 [=] 2014 A Jun [=][27[=] 201 [
Aagistrn Farranal: Cantra as Transp: Nimars Smoessa: Aaring sazeargasa:
Tedea =] —Toass— [=]

Columnas a visualizar en la consulta

hombre del Empl=ada
12 Columna= s=l=coionads= 50

HML Selecoionados

Selecoionar Todos Seleccionar Ninguno G=nera un solo POF PDF Sel=coionadcs Generar Re=port=

: =—E—Em-mmmmm

AT AT ST LR IOTma TOEe el OGS LIUITEe
N IWASAIICTTESIELNTIITEN SOrme EmEe SEms mamn
N STAATEICESI-DEANTOACIENOGAT  BOTEL NN mEEES BMLE
N TUTCEFCTS AR ESIASIOAN  SOTEI T DOEe O maLs
N e e TR PR T U]
N ISLATTICAn-REIACIEMETSGIRD NGRS LSOEELM DRI mALE

N TORSTEE-CEST-TDESSDAL-JEIEESENIACT  NLOSONI ISDSNLE DROROMIA SRMALIS

E
i

1T ) ) e ] o o
18 B e
S
E

N ECEMrEsSsracIITaEEmcEER DSOSEI IBOREDLE ISORIDE GREmOE

Fig. 16 Todos los registros seleccionados
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- Seleccionar Ninguno: Esta opcidn sirve para desmarcar los registros seleccionados

Dascerge du Archivas Digiteles

Saiszcion &1 Tipg de facha 3 fitrar

% Fechafecia D' FechaPago —Todos— [=]
Facha Inicia: Facha Fin: = =
Sarie: Dl Falla: al Falla:
Ere [=][1 [¥] 2014 [ 1un [=][27[=] 2014 [
Ragistra Patranal: ‘Cantra d= Trabeja: NOmero Empieada; Aaci0a Smscargada:

Toden =] e =l

Womaire del Emgleada

oI lOeEme

=
pryp

WA S

ormEma  rmama

u

¥

b
1 )
L3 ) )

i

i

E u

i
H B B B A KK AN KA

AT STGSeTIE MR SmEN e fmmm

Fig. 17 Ningun registro seleccionado
También se puede marcar de manera manual una por una. Una vez seleccionados los registros que
se desean descargar, debera realizar los pasos que a continuacién se describen:

3. Tipos de Archivos a descargar
Los tipos de archivos que se pueden descargar son los siguientes:

3.1 Archivo PDF (sigla del inglés portable document format, formato de documento portétil) es
un formato de almacenamiento de documentos digitales independiente de plataformas de

software o hardware

Para poder visualizar el recibo de ndmina PDF, deberda tener instalado en su equipo el software

Adobe Reader, si no dispone de dicho software lo puede descargar de la siguiente direccién
http://www.adobe.com/mx/downloads.html

3.2 Archivo XML, siglas en inglés de eXtensible Markup Language ('lenguaje de marcas
extensible'), Tiene un papel muy importante en la actualidad ya que permite la compatibilidad

entre sistemas para compartir la informacion

11
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Daazarge de Archives Digiteles

Seiecoion & pa g feona a fran
@ recrafeoma ) Facnafag
Facna Iwzia:

F2ns Fin:
= =]t 2014 [ Jun z7[x] 2014 |[E

Asgistra Potranal: Cantra d= Traaa: Niimera Empienda: fiesiba dsscargada

Ttz =1 e — =l

nomare el Empleada

E————— AT A SermA peme R [E——

[ e J——— | ————— — E——

[EaE———— mmemomammmme mome smms Geme S EE—
[7] sz rummcmemeeswesas mema mems moma  @mas e ——
[ weommaz:  n ssmmemeswcmmo;em mevms Deems Soeme s mmams merma
[ verammaz:  w IMATTICAEIACIMIOMI  MOMDM DONMEA  DOMES mALn moms narms
[ E——— R cmes o
[F] wwrmman smmiemsemmcamoe  nams  sems moems  foses R ——
[ eomRmmemMACmIR  noema Bems mema s EUS—

] weramaz. W CTIECOMEBMVLTERATAR.  RETA  BEEA  WEmA G mmms  woma

1o o o
L e o o

[ werammaz. W ETeesmmenmTEr @A DDA SEOE RmRD moeams s

Fig. 18 Pantalla con las imagenes de los archivos PDF y XML de consulta y/o descarga

a) Consultar y/o descargar recibo de némina en archivo PDF
Para poder consultar el recibo de nomina en PDF sdlo sera necesario

dar clic en laimagen que se visualiza en le columna Imprimible
y una vez abierto el documento se puede guardar o imprimir

b) Consultar y/o descargar el archivo XML Firmado
Para poder consultar el recibo de nomina en XML sélo serd necesario
dar clic en la imagen que se visualiza en la columna XML Firmado
y una vez abierto el documento se puede guardar o imprimir
¢) Generar un solo archivo PDF.
Se puede seleccionar mas de un recibo de némina de la consulta 'y
guardarlos en un solo archivo PDF

i .
e Clicen dela primeracolumna

. Genera un solo PDF
e Clicen

d) Guardar los archivos seleccionados en PDF
Se puede seleccionar mds de un recibo de ndmina de la consulta, y
estos se guardaran en un archivo comprimido (ZIP) el cual contendra
los archivos PDF.

e C(licen de la primera columna de los recibos que se desea
descargar o consultar

:
e C(Clicen

Con ello nos presenta las siguientes opciones

;Desea abrir o guardar Solicitud_20140627132347 zip (143 KB) desde recibonomina.uam.mx?

Abrir Guardar b Cancelar

Fig. 19 Pantalla Abrir o guardar PDF
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Al seleccionar la opcion de “Guardar”, los documentos seran grabados en la
carpeta “Descargas”, en un archivo comprimido (ZIP)

Vinculos favoritos Nombre

E Documentos

i‘ UAMT40101AR]_FA...
i‘ UAMT40101AR]_FA...

Tipo

Adobe Acrobat Document
Adobe Acrobat Document

E| Imagenes @UAMNUlUlARl_FA... Adobe Acrobat Document
9 Musica
Mas »
Carpetas v
M Escritorio -

E Ruben Antonic Hernandez Meza
. Application Data
E Busquedas
E| Contactos

n Descargas
|1 Solicitud_20140627132347

E Documentos
n Escritoric LAl 1] 3

g 3 elementos

Fig. 20 Ubicacidn del archivo comprimido .ZIP

En el caso de seleccionar la opcion de “Abrir”, nos mostrara los documentos

de la siguiente forma:

B =T 5
L] - -
() [0« 1HAHaQE » Solicitud 2014062713157 -4 [ Buscar A

‘ Organizar ~

Vinculos favoritos Mombre Tipo Tamafio c...
E Documentos -E UAMT740101ARL_FA... Adobe Acrobat Document 50 KB
) -E UAM740101AR1_FA... Adobe Acrobat Document 50 KB
[ imégenes " UAMT40101AR] FA... Adobe Acrobat Document 50 KB
Q‘ Musica
Mas » I
Carpetas hd
. Internet Explorer &
. Media Player
1 Office
J

; Windows
J 3082
. Burn

J

J

. Explorer
. GameExplorer
J

. Temporary Internet Files

] I >

3 elementos

Fig. 21 Contenido del archivo comprimido .ZIP

Para consultar el recibo en PDF sélo requerimos dar doble clic en el archivo
seleccionado y esté se abrira.
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e) Guardar los archivos seleccionados en XML
Se puede seleccionar mas de un recibo de némina de la consulta, y
estos se guardaran en un archivo comprimido (ZIP) el cual contendra
los XML.

e C(Clicen dela primeracolumna

XML Seleccionados

e (licen

Con ello nos presenta las siguientes opciones

e _____________________________________
;Desea abrir o guardar Solicitud_20140627132347.zip (148 KB) desde recibonomina.uam.mx? *

Abrir Guardar - Cancelar

Fig. 22 Pantalla Abrir o guardar XML

Al seleccionar la opcion de “Guardar”, los documentos seran grabados en la
carpeta “Descargas”, en un archivo comprimido (ZIP)

| Nombre Tipo Tamafio comprimido  Prot|
=] UAM740101AR1_FAH... Documento XML 4KB No

y 2| UAM740101AR1_FAH... Documento XML 4KB No

B imigenes = UAM740101AR1_FAH... Documento XML 4KB No

@ Musica

“ Mas »

Carpetas v
Bl Escritorio
E Ruben Antonio Hernandez Meza
. Application Data
Busquedas
E] Contactos
m Descargas }
1) Solicitud_20140627132347 a7 I ; =
i 3 elementos

Vinculos favoritos

Ej Documentos

>

Fig. 23 Ubicacion del archivo comprimido .zip
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En el caso de seleccionar la opcion de “Abrir”, nos mostrara los documentos
de la siguiente forma:

IR B . . =)

—

i PR »
7 |1, « DDPUTSRM » Solicitud_20140627134552 + [ %2 | Buscar o
- -_— — W — I = TEEE e oaaaE 02— 22— =

8 Organizar ~ Vi ~ B} Extraer todos los archivos

Vinculos favoritos | Nombre = Tipo Tamafio comprimido  Prg
[ Documentos 7 UAM740101AR1_FA.. Documento XML 4KB No
B Imdgenes 2 UAM740101AR1_FA... Documento XML 4KB No
> | UAM740101AR1_FA... Documento XML 4KB No
ﬂ Mdsica
Mas »
Carpetas v ‘
1. Media Player -
1. Office
1. Windows @
1 3082
.. Bumn
.. Explorer
. GameExplorer
| Temporary Internet Files
._Content.IES Dl ) 4
i 3 elementos
<

Fig. 24 Contenido del archivo comprimido .zip

Para consultar el recibo en XML sélo requerimos dar doble clic en el archivo
seleccionado y éste se abrira.

f) Generareporte

Con esta opcion se generara un reporte en Excel de los recibos seleccionados

e (licen de la primera columna
. Generar Reporte
° Clicen _

Con ello nos presenta las siguientes opciones:

;Desea abrir o guardar Reporte USUARIO_REGISTRADOY  xds (3.00 KB) desde recibonomina.uam.mx? X

Abrir Guardar - Cancelar

Fig. 25 Pantalla Abrir o guardar reporte en excel .xls
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Si se da clic en la opcion de “Abrir” se obtiene el siguiente reporte:

nEa
t_—-j Inicio Insertar Dizefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista @ - 2 X
F8 - £ |
A | B . C | D | E LB ] G LooH
1 |[Emisor Receptor Serie Folio Fecha Total uuiD Estado
-2 UAMT40101AR1 ABCDT01231CD3 N "201402059999500 27-05-2014  6966.14 36F2CECE5-425A-462T-AtVIGENTE
-3 UAMT40101AR1 ABCDT01231CD3 N "201402059993300 28-05-2014  9079.81 349A3FAB-5CFT-4693-B VIGENTE
4 UAMT40101AR1 ABCDT01231CD3 N "201402059993300 29-05-2014 944119 T1175C90-1CT0-47ES-B4 VIGENTE
5 A

Fig. 26 Archivo en Excel (Reporte)

Si se da clic en la opcién “Guardar” se genera el siguiente mensaje:
- _____________________________________________________________________________________________________]

La descarga de Reporte_USUARIO_REGISTRADO

20140627050148 xls se completé. -

Albrir x Abrir carpeta Ver descargas

Fig. 27 Pantalla Abrir o Abrir carpeta del reporte en excel .xls

El archivo queda guardado en la carpeta de “DESCARGAS”, como se ve en la
siguiente imagen:

‘ Organizar ~

Vinculos favoritos

MNombre Fecha modificacion

@ Reporte USUARIO_REGISTRADO_20140627... 27/06/201405:12 ..,

Tipo

E Documentos Haoja de calcy

E| Imagenes
B‘ Musica

Mas >

Carpetas

M Escritorio

E Ruben Antonio Hernandez Meza
.. Application Data
E Buisquedas
E| Contactos
n Descargas
E Documentos
n Escritorio
E Favoritos
EI Imagenes
M Jueaes auardados

@ = Reporte_USUARIO_REGISTRADO_2014062... Fecha modificacion: 27/06/2014 05:12 p.m.
il Hoja de calculo de Microsoft Office Excel 97-...

- |4 [}

Fig. 28 Ubicacion fisica donde se guarda el reporte en excel
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4. Cambiar contraseia

Para realizar el cambio de la contrasefia, debera de dar clic en la opcién del menu
“Cambiar contrasefia”, con lo cual se presentara la siguiente pantalla:

@O_e it/ recibanoming.ua

(= | © s
- . __

O @ :== [Administracion de clie.. X

|\ Archivo Edicion Ver Favoritos Jflemamientas Ayuda

s &) Sindicato Independiente d... # STUAM -v5 &) Galeria de Web Siice v [ Sitios sugeridos v Y @ v Piginav Seguidadv Hemamientss~v @+

W8 - ‘
A
m Recibos de Nomina IIIII
Casa abierta al tiempo Bienvenido, USUARIO REGISTRADO
— m
Ingrese la siguiente mformacidn para cambiar su contrasefia

Usvario [aBcp701231003 |
Contrasedia actual. [ ]

Nueva contrasedia:

Cenfirmar contraseda:

Cambiar Contrasefia |

v
< R . B >
Fig. 29 Pantalla cambiar contraseiia
Debera proporcionar la contrasefia anterior, la nueva y dar clic en el botdén guardar aparecera
un mensaje indicando que se realizé el cambio de la contraseiia.

- - ° v = @g

e @ nttps//recibonoming uasm.mx/ WebPortsl Re © ~ @ € | @ = [Administracion de clie.. ¥ —

|" Archivo Edicién Ver Favoritos Hemamientss Ayuda

‘ ¢ B) Sindicato Independiente d... sw SIUAM -v5 &) Galeris de Web Stice » [ Sitios sugeridos o v (% @@ v Piginav Seguridsdv Hemamientssv @

~
m Recibos de Nomina IIII
Casa abierta al tiempo Bienvenido, USUARIO REGISTRADO ‘
| ____|

L ——

Ingrese la siguiente informacion para cambiar su contrasefia

GISTRADO) fue cambiada

- ———— >
Fig. 30 Mensaje cambio de contraseiia exitoso
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5 Consideraciones Especiales

Si usted utiliza el navegador de Internet Explorer y no puede visualizar el portal o alguna de sus
pantallas puede ser que requiera activar la funcién de compatibilidad, para lo cual tiene la
siguiente alternativa.

5.1 Configuracién vista de compatibilidad (Internet Explorer)
Para configurar la vista de compatibilidad del navegador Internet Explorer, seleccione el menu

“Herramientas”, con esto se desplegard un menu con varias opciones, seleccione “Configuracion
de Vista de compatibilidad”.

» +

e )€ rttps:/recibonomina uam.mx/WebPortal Re O = & || @ Acceso s Portal de Concilia.. | o 9
wectiveon ver Fovarte: | Ay

7 & Sindicato Independiente d... & Eliminar el historial de exploracion... Ctrl+ Mayis=Supr [ IR ~ [ @ v Péginav Seguridad v Hemamientasv (@~

Exploracion de InPrivate Ctrb+ Maytis+P

Activar Is proteccion de rastreo
Solucionst problemas de conexisn..
Casa abierta al tiempo Volver a abrir dltima sesian de Exploracion

Agregar sitio al mend Inicio

I e Ctie)

Blogueador de elementos emergentes »

Filtro SmartScreen
Administrar complementos
Configuracion de Viste de compatibilidad

Suscribirse a esta fuente...
Deteccion de fuentes >

Windows Update

Panel de rendimiento Ctrl+Shift-U
Herramientas de desarrollo F12

Notas vinculadas de OneNote

Enviar a OneNote

Agregar entrada en Windows Live Writer

Informar sobre problemas de sitios web

Opciones de Intemet

Fig. 31 Menu Herramientas, con la opcion Configuracion de Vista de compatibilidad

Al seleccionar la opcién indicada, se desplegara una pantalla, que muestra la direccién del portal
Web y debera dar clic en el botdn agregar, una vez realizado; dar clic en el botdn cerrar.

Configuracion de Vista de mmpatmmda] i l =)

[}y Cambiar configracién de Vista de compatibiidad
A

Agregar este sitio web:

—d =

Sitios web que agregd a Vista de compatbiidad:

Quitar

Mostrar sitios de |a intranet en Vista de compatibilidad
[ usar istas de compatibiidad de Microsoft
Para obtener mds informacién, lea la declaradin de orivacidad de

Internet Explorer

Fig. 32 Configuracion de vista de compatibilidad
6 Asistencia

En caso de requerir apoyo para la consulta y/o descarga de la informacién del portal, debera
acudir a las oficinas de Recursos Humanos de su unidad de adscripcion.
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